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1 A szabalyzat célja:
Jelen szabalyzat célja, hogy az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. CXII. térvénybél (a tovibbiakban: Info tv.)
fakadoan a Javorszky Odén Kérhdzat (a tovabbiakban: Korhaz) érintd kdzzétételi
kotelezettség megvalositasanak, valamint a kozérdek(i adatok megismerésére
iranyul6 egyedi igények teljesitésének folyamatét részletesen meghatarozza.

2 Alkalmazasi teriilet:
A szabélyzat hatalya az Info tv. alapjan a Koérhaz altal kotelezben kozzéteendd,
kozérdekl, vagy koézérdekbdl nyilvanos valamennyi adatra, azok kezelésében
¢rintett adatfelelésokre, adatkozlokre, valamint az adatigénylésekkel és azok
teljesitésével hataskorrel ¢s illetékességgel rendelkezd valamennyi személyre

kiterjed.

3 Hivatkozasok:

3.1 2011. ¢évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol

32 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekl adatok elektronikus kozzétételére,

az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél

3.3 301/72016. ((IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérol

3.4 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételchez sziikséges kozzétételi mintdkrol (tovabbiakban THM rendelet)

3.8 SZ27 Téritési Dij Szabalyzat

4 Meghatarozasok:

4.1 Kozérdekl adat: a Kérhaz kezelésében [évo és tevékenységére vonatkozd vagy

kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatél, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzdédésekre vonatkozé adat.

4.2 Adatfelel6s: az a szerv vagy szervezeti egység, amelynek a mikédése sordn az
clektronikus Uton kételezben kizzéteendd kozérdeki adat keletkezett.

4.3 Adatk6z16: az a felelds személy vagy egység, aki/amely az adatfelelds altal hozza
cljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4.4 Altalanos kézzétételi lista: az Info tv. 1. melléklete szerinti lista a Kérhaz altal
kotelezoen kozzéteendd adatokrol.

4.5 Kilonods kozzétételi lista: egyes dagazatokra, kozfeladatot ellatdo szervre

vonatkozdan jogszabalyban meghatarozott, altalanos koézzétételi listdban nem
szerepld egyéb kozzéteendd adatok listdja.
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4.6 Kozzététell egység: dsszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott
— egylifttese.
5 A szabalyzat tartalma:
5.1 Kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének folyamata:
5.1.1 A kézzététel helye

A Korhéz honlapjan (www.javorszky.hu) a Kézérdekii adatok meniipont alatt teszi
a lakossdg szamara nyilvanosan eclérhetévé a tevékenységére vonatkozod
legfontosabb kozérdekii adatokat, kiilonds tekintettel az 4llami vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzédésekre — eleget téve a
kozérdekii adatokra vonatkozd, az Info tv.-ben lefektetett —tajékoztatasi
kotelezettségének. Ugyanezen felillet szolgdl az egyéb jogszabalyok 4ltal
meghatarozott kozzétételi kotelezettségek megjelenitésére is.

5.1.2 A kozzététel rendje:
Jelen szabalyzat 6.1. melléklete rogziti az altalanos kozzétételi lista struktirajat az
Info tv. é IHM rendelet formai eléirdsai szerint, a kozzétételi egységek
adatfeleléseit (akik az adattartalmat szolgaltatjak), az adatok frissitésének, illetve
megoOrzésének szabalyait. A lista feltiinteti a Korhaz vonatkozdsaban nem
értelmezhetd kozzétételi egységeket is, de a pontos tdjékoztatas érdekében a ,,nem
relevans” megjegyzéssel keriil jelzésre, hogy az adott kozérdekli adat nem all
rendelkezésre. Ugyancsak a 6.1 mellékletben rogzitett a Korhaz tevékenységére
vonatkozo kiilonos kézzétételi lista.
A honlapon megjelené nyilvanos kozzétételi lista a 6.1 melléklet 1. oszlopa a
megfelelé elektronikus kozlésre alkalmas formatumua (pdf) adattartalommal
megtéltve. A Koérhaz szempontjabdl relevans kozzétételi egységek a kdnnyebb
kezelhetdség érdekében mas szinnel vannak kiemelve. A melléklet tovabbi oszlopai
a korhazi adatfelel6soknek, adatkozloknek, valamint az ellendrzésért felelds
munkatarsaknak szolgalnak informaciokkal.
A kozzétételi listan szerepld adattartalom megfeleldségéért, idBszerliségéért, a
rendszeresen frissitett adatok adatkézlének valo eljuttatasaért a kozzétételi egységek
6.1 mellékletben rogzitett adatfeleldsei felelnek. Az adatfelelésok a kozzéteendd
adatokat elektronikus uton, egyeztetett formatumban juttatjak el az adatk6z16hoz.
A kozzéteendé adatot a Foéigazgatd hagyja jova.
A foigazgato altal jovahagyott adat kozzétételét a korhazi honlap mitkédtetéséért
felelés munkatars — PR és marketing menedzser - biztositja, vagyis 6 latja el az
adatk6z161 feladatokat. Az adatkéz16 gondoskodik tovabba:
- a honlap forméjanak, adatstruktardjanak kialakitasarol, folyamatos
lizemeltetésérdl,
- az adatfelel6sok altal hozza eljuttatott adatallomany frissitésérol,
- a kozzétett adatoknak a kzlésre atadott anyagokkal valo egyez6ségéért, a kozlésre
alkalmas kiilalakért.
A Fimanszirozasi, Informatikai és Betegdokumenticids Osztaly (FIBO) vezetdje
altal kijelolt rendszergazda gondoskodik:
- a honlapon levd adatallomany védelmérol, biztonsagi mentésérol,
- az események (adatfrissités, helyesbités, eltavolitds) naplozasardl, a napléadatok
mentésérol,
- az esetleges lizemzavarok elharitasarol.
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3.1.3 A kozzététel ellendrzése:

A minOségiigyl vezetd folyamatiban ellenérzi, hogy a Korhaz teljesiti-e a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére vonatkozd  kotelezettségeit.
Amennyiben eltérést tapasztal, irasban jelzi azt a kozzétételi ecgységek
adatfeleldseinek, akik 15 napos hataridével kételesek intézkedni.

A Foigazgatd a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozd
adatigénylések (lasd 5.2 fejezet) alapjan legalabb évente feliilvizsgalja a honlapon
nyilvanossa tett kozzétételi listat, és ha azt tapasztalja, hogy bizonyos nyilvanossa
nem tett kézérdek adatokra vonatkozoan nagyobb mennyiségii igénylés érkezett
be, ezen adatokkal a listat kiegészitheti.

B0 A kozzétételi listakon nem szerepld kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
1gények intézésének menete:
5.2.1 Az 1gény benyujtasa:

Adatigénylést formai kotottségektdl mentesen barki széban, irdsban vagy
elektronikus tton benyujthat.
Az 1génylo kérheti:
- akozérdekt adatokkal kapcesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- a kozérdekli adatokat tartalmazo iratokba vald betekintést - azzal a kitétellel,
hogy a dokumentumok épségét meg kell érizze, azokba bejegyzést nem tehet,
a kozérdekl adatokat tartalmazé iratokrol mésolat készitését.
AZ 1gényld a kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos (tovabbiakban kozérdeki)
adatok megismerésére vonatkozd igényét benyujthatja:
- altala irt kotetlen formaéban, vagy
- az e szabalyzathoz csatolt igénybejelentd formanyomtatvanyon (F-234), vagy
- személyesen szoban.
Elérhetoségek:
Postai uton: Véci Javorszky Odon Korhaz 2600 Vae, Argenti Déme tér 1-3
E-mailen: vacikorhaz@javorszky.hu
Telefonon: +36 27 620-602
Személyesen: Foigazgatoi Titkarsagon, 8.30-15.00 orak kozott
A Koérhaz az adatigényl6tol a nevén €s elérhetoségén kiviil egyéb személyes adatot
nem kérhet, ezek rogzitése viszont feltétele az adatigénylés irasban vald
teljesitésének. Az adatigénylé fenti adatait a Korhdaz az igény beérkezésétél
szamitott maximum 1 évig kezelheti, az igénynek az Info tv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalata céljabol (azonos
igényld altal azonos adatkorre vonatkozo adatigénylésnek egy éven beliil a Korhaz
nem koteles eleget tenni, amennyiben a vonatkozo adatokban valtozas nem allt be).
Ezen id6 elteltével az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

382 A benytjtott kozérdeki adatigénylés teljesitése:

Az igények feldolgozasat és teljesitését a Foigazgatoi Titkarsag koordinalja. A
kozérdekl adatigénylés irasbeli teljesitésének kiadasara a Foigazgatod jogosult. A
kozérdekli adatokba vald betekintést a Féigazgato hagyja jova.

il Az irasban és elektronikus uton beérkezett, papirra kinyomtatott igényeket
iktatni sziikséges. Amennyiben az adatigénylés nem a Korhaz kézponti e-mail
cimére, hanem egyéb dolgozéi cimre érkezik, az érintett dolgozd koteles az
adatigénylést a kézponti e-mail cimre tovabbitani.
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A kozérdekli adatigénylések teljesitésének hatarideje az igény beérkezésétdl
szamitott 15 nap. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmil, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, esetleg a teljesitése ardnytalan mértékben veszi igénybe az
alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaerdforrdst, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylot az igény beérkezésétol szamitott 15
napon belill értesiteni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii a Foigazgatéi Titkarsdg felhivia az igényld
figyelmét az igény meghatarozott hataridén beliili pontositasara, mely esetben az
ligyintézési id6 a pontositott igény beérkezéséhez képest szamolandé. Amennyiben
az igénylé nem pontosit, a rendelkezésre allo adatok alapjan kell az igényt
teljesiten.

A Foigazgatd frasban jeloli ki a beérkezett adatigénylések alapjan az illetékes
adatfelelost/szervezeti egységet, aki/amely 8 napon beliil kiteles a kért adatokat a
Féigazgatod szamara elokésziteni. Az adatigénylésnek kdzérthetéen, az igénylo altal
kivant formdban kell eleget tenni.

A Foigazgato az adatok feltilvizsgalatat kivetden, a jogszabalyban meghatarozott
ligyintézési hatdridon beliil irasban tajékoztatja az adatigényl6t. Kétség esetén a
korhazi jogasz, illetve az irdnyitd megyei korhaz 4allaspontjanak beszerzése
sziikséges valamely adat kézérdeki voltanak megitélése érdekében.

A Foigazgatoi Titkarsag egyezteti az igényldvel, hogy a kért adatokat személyesen,
postai uton, vagy elektronikus formédban szeretné megkapni. Amennyiben az
1gényld a személyes atvétell valasztja, az atvétel tényét alairdsaval igazolnia kell
azon a dokumentumon, amin az adatigénylését a Korhazba eljuttatta.

5222 A szbéban torténd adatigénylést (személyesen vagy telefonon) amennyiben az
igényelt adat a Korhaz honlapjan elérhetd, szoban lehet teljesiteni. Amennyiben a
szoban elbterjesztett igény ebben a formédban nem teljesithetd az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni (e célbol felhasznalhaté a Szabalyzathoz mellékelt
Igénybejelentd lap). Az igénylét tajékoztatni kell, hogy a teljesitésre irasban kertil
sor (lasd 5.2.2.1 alfejezet).

3.2.2.3 Amennyiben az igénylé a kozérdekii adatokat az iratokba valé betekintéssel
kivanja megismerni, ezt a I'6igazgatoi Tikarsaggal egyeztetett idépontban, a Korhaz
altal rendelkezésre bocsatott helyiségben teheti meg. A betekintés jogat idokorlat
nélkiil gyakorolhatja, illetve a dokumentumokrél jegyzetet készithet. A Korhaz
biztositja egy olyan munkatarsanak jelenlétét, aki az iratbetekintés soran felmeriilé
kérdésekre valaszolni tud, illetve figyelemmel kiséri az atadott iratok biztonsagat.

5224 Az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy dokumentumrészrol az igényld
masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, azt a masolaton kitakarni sziikséges.

5225 A Korhaz kéltségtéritést allapithat meg akkor, ha az adatigénylés teljesitésével
kapcsolatban  felmeriilt koltsége meghaladja a 301/2016 (IX. 30.)
kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd
legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségtérités Osszege
ekkor sem haladhatja meg a hivatkozott kormanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb Osszeget. A koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az 1génylét az igény
beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatdas megtételétd]l az igényld
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nyilatkozatinak a Korhazhoz valo beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a Korhaz altal megallapitott, legaldbb 15 napos
hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

A kozérdekil adatigényléssel kapcsolatos kéltségek egyrészt a felhasznalt
adathordozo (elektronikus vagy papir), masrészt a kézbesités, harmadrészt a
munkaerd réforditas koltségébol tevidhetnek dssze. Ezekbl a Korhaz kizarolag az
iratmasolas koltségeit haritja at az adatigénylére. A masolas dija megegyezik az
egeszségiigyi  dokumentaciora vonatkozdan a Téritési Dij Szabdlyzatban
megallapitott dijakkal. A mindenkori dijak kézvetleniil megtekinthetok a kérhézi
honlap  (www.javorszky.hu)  Betegdokumentdcidé  maésolatanak  kérése
mentipontjaban.

3.3 Az adatokhoz val6 hozzéférés korlatozdsa:

A Koérhéazhoz benytjtott adatigénylés teljesitését el kell utasitani, ha a kért adat:

- azlnfo tv. 27. § (1) bekezdése alapjan mindsitett adatnak szamit,

- azInfo tv. 27. § (2) bekezdés szerint hozzaférése korlatozott,

- azlnfotv.27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgald adatoknak
minosiil,

- azlInfo tv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is
szolgalja,

- vonatkozasaban a Korhaz nem mindsiil adatkezelének.

Az igény teljesitése ugyancsak megtagadhatd, ha a Kérhaz 4ltal megallapitott

koltségtéritést az igényld nem fizeti meg.

Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokairdl, valamint a jogorvoslati

lehetoségekrol (1asd 5.4 fejezet) az igénylét az igény beérkezésétd] szamitott 15

napon beliil, az dltala megjeldlt kommunikacids csatornan keresztiil {rasban

értesiteni kell.

Az clutasitott adatigénylésekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a Korhaz

nyilvantartast vezet, ami alapjan minden év januar 31-ig jelentést kiild a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (tovabbiakban Hatdsag) szamara.

5.4 Jogorvoslati Ichetdségek:

A kozérdekili adat megismerésére iranyulé igény elutasitasa vagy a térvény altal
megszabott hataridon beliili nem teljesitése, valamint a Kérhaz altal megallapitott
koltségtérités vitatasa esctén az adatigényld birdsaghoz fordulhat. A megtagadas
jogszertiségét és indokait, a megallapitott kiltségtérités jogszerliségét a Korhaznak
kell bizonyitania. A pert az igény elutasitisanak kozlésétol, a hataridéd
eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido
lejartatol szamitott 30 napon beliil kell elinditani. A perinditasra rendelkezésre allo
1d6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

A fent részletezettek fennallasa esetén az adatigénylé a Hatdsagnal is
kezdeményezhet vizsgélatot.

585 Felelosségek:
Jelen szabalyzat készitéséért, az abban foglalt tevékenységek végzéséért,
oktatasaért, ellenérzéséért felelés személyek és szervezeti egységek:
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Feleldsségi kir

Felelés személy

A Szabalyzat készitdje/karbantartoja

Minbségiigyi vezetd

A Szabalyzat alkalmazdja (személyek,
szervezetl egységek)

I'6igazgatd, szakmai igazgatok,
szervezetl egységek vezetdi, PR
menedzser, Foigazgatoi titkarsag,
FIBO

A Szabalyzal oktatasa (ki és milyen | MinGségligyi vezetd, a Szabalyzat
1d6kdzonként) relevans valtoztatasakor

A szabalyozott szakmai tevékenység | Mindségiigyi vezetd

ellenérzése

A szabalyozott tevékenység audit alkalmaval
torténd feliilvizsgalata

Mindségligyi vezetd

Mellékletek:
Kozzétételi listak

Kapcsol6dé formanyomtatvanyok:

F-234 Jgénybejelent6 lap kozérdekii adat megismeréséhez
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Kozzeteteli

i

SZ18 Szabalyzat a kozérdek( adatok megismerésére
iranyulo kerelmek intézésének rendjérél

listak

A) ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Adatfelelos

. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, Féigazgatoi

székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime,
honlapja, ligyfélszolgalatinak
elérhetoségei

. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
‘egységek feladatai

. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és
az egyes szervezetl egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

. |A szervezeten beliil illetékes

titkarsag

Foigazgatoi
titkarsag

Foigazgatoi
titkarsag

Foigazgatoi

ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége titkarsag

(telefon- és telefaxszama, elekironikus
levéleime) ¢s az ligyfélfogadasi rend
. |Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4llo,
vagy alarendeltségében miik6doé mas
kozfeladatot ellato szervek megnevezése,
s 1. pontban meghatarozott adatai

. |A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allé, illetve részvételével
miikodéd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,

nem relevans

nem relevans

nem relevans

képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd

szerv részesedésének mértéke

. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott

kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és

Féigazgalsi
titkarsag

6.1 melléklet

Frissités

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kévetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Megobrzés
Az eldzo
allapot
torlendo

Az elbzo
allapot
torlendd

Az elozo
allapot
torlendd

Az eldzd
allapot
torlendo

Az el6z8
allapot 1
évig
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Vaci Javorszky Odén Korhaz SZ18 Szabalyzat a kézérdekl adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérél

telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. :Awkwﬁzfeladétwot ellato szerv ltal E:{l.élpl'loltw nem relevans

koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatérozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mikodési engedélye

10. |A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott  nem relevéns
lapok neve, a szerkeszt8ség és kiadé neve
€s cime, valamint a f6szerkeszté neve

11. A kozfeladatot cllaté szerv felettes, illetve  Foigazgatoi
feltigyeleti szervének, hatosagi dontései titkarsag
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hidnyéban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

IT. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

archivumba
n tartasaval

A valtozasokat Az el6z6

kovetden allapot 1
azonnal evig
archivumba

n tartasaval

Adat Adatfelelés Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, Mindségligyl A valtozasokat Az clézo
hatéskorét és alaptevékenységét vezetd kovetden allapot 1 évig
meghatarozo, a szervre vonatkozd ‘azonnal archivumban

alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint
a szervezetl és mikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
tteljes szovege

2. |Az orszagos illetékességli szervek, nem relevans
'valamint a fovarosi és varmegyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
cllato szerv feladatardl, tevékenységérol
52010 tajékoztatd magyar és angol

nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt nem relevans
feladatai

4. Allamigazgatasi, snkormanyzati, és nem relevans

egyeb hatdsagi tigyekben tigyfajtanként
¢és eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor

tartasaval
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Vaci Javorszky Odén Korhaz

;Adat

gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatérozdsa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maodja (helye, ideje),
tgytélfogadas ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az tigyek intézését segitd
utmutatdk, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letsltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
igytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kdzszolgaltatasok
1génybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
‘az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatéd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
‘az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel
‘esetén a kitdltendd kérdsiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az ¢
térvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a mésolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
'kiadvényainak cime, témija, a
hozzaférés mddja, a kiadvany

A

SZ18 Szabalyzat a kozérdekU adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjéro!

Adatfelelos  Frissités Megorzés
Minéségiigyl A valtozasokat Az el6zo
vezetd kévetoen allapot 1 évig
azonnal archivumban
tartasaval
Minéségligyl A valtozasokat Az eldzo
vezetd kovetden allapot 1 évig
azonnal archivumban
tartasaval

nem relevans
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SZ18 Szabdlyzat a kozérdekl adatok megismerésére

iranyuld kérelmek intézésének rendjéré!

Adat

ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Adatfelelos

8. A testiileti szerv dontései nem relevans
el6készitésének rendje, az allampolgari

kozremiikddés (véleményezés) modja,

leljarasi szabdlyai, a testiileti szerv

iiléseinek helye, ideje, tovabba

nyilvanossaga, dontései, iilésének

Jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a

testiileti szerv szavazasanak adatai, ha

ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kdzzéteendd nem relevans
Jjogszabalytervezetek és kapesolodo

dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselé-testiiletének nyilvanos iilésére

benyujtott el6terjesztések a benytjtds

id6pontjatol

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal PR manager
kozzétett hirdetmények, kézlemények

11. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt HR
palyazatok szakmai leirdsa, azok csoportvezetd
eredményei ¢s indokolasuk

12. A kozfeladatot ellto szervnél végzell Foigazgatoi
alaptevékenységgel kapcesolatos titkarsag
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

13. |A kézérdeki adatok megismerésére Mindségiigyi
iranyulé igények intézésének rendje, az  vezet6
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv FIBO o.v.
tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon
alapul6 statisztikai adatgyfijtés
eredményei, 1ddbeli valtozasuk

15. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos Foigazgatoi
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas titkéarsag

‘adott szervre vonatkozé adatai

Frissités

Folyamatosan

FFolyamatosan

A vizsgélatrol

5z0l06 jelentés

megismeréseét
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Megorzés

Legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az elézé
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zo
allapot
torlend6

Az elézé
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zo
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval
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Adat

Azon kézérdekl adatok hasznositdsara
iranyulé szerzédések listaja, amelyekben
a kozfeladatot elldto szerv az egyik
szerzdd6 fél

16.

17. ;A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
;Iévé’) kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos

iszerzOdési feltételek

'A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonos és egyedi kozzétéreli lista

18.

19. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levé, a kézadatok ujrahasznositisarol
52010 tdrvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturdlis kozadatok
listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében levd, a
koézadatok Gjrahasznositasarol szolo
térvény szerint Gjrahasznosithatd
kozadat tipusokrél valé téjékoztatés, a
rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével

20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositasira vonatkozo
‘altalanos szerzodési feltételek

elektronikusan szerkeszthetd valtozata

. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocesatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzcke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezOkkel
egylittesen

22. |A kozadatok ujrahasznositasarél szold

[torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal
megkotott, a kdzadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egycb Iényeges elemeinek
megjeldlése

23.

i

SZ18 Szabalyzat a kézérdekli adatok megismerésére

iranyulo kérelmek intézésének rendjéré|
Adatfelelés

nem relevans

Frissités Megorzés

nem relevans

lasd 6.1 A valtozésokat Az ¢lozo
melléklet B) kovetden allapot
azonnal torlendd

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans
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Vaci Javorszky Odon Korhaz SZ18 Szabalyzat a kézérdekl adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérol
Adat Adatfelelos Frissités Megorzés

24. A kozfeladatot ellato szerv altal kétott, a nem relevans
kozadatok Gjrahasznositésarol szolo
torvény szerint a kulturalis kozadatok
digitalizaldsara kizarolagos jogot
biztosité megéllapodasok szovege

25. |A kozadatok wjrahasznositasardl sz6l6  nem relevans
torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi
'szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erdvel bird dokumentum (vagy
az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd
kozadat gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesziésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Adatfelelés Frissités Megérzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves Gazdasagi A valtozasokat A kozzétételt
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti igazgatd kovetden koveto 10 évig
beszamoldja vagy éves koltségvetési azonnal
beszamoldja

2. A kozfeladatot ellaté szervnél HR Negyedévente A kiilén
foglalkoztatottak létszamara és személyi csoportvezet jogszabalyban
Juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, meghatarozott
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd ideig, de
tisztségvisclok illetménye, munkabére és legalabb 1
rendszeres juttatisai, valamint évig
koltségtéritése, az egyéb | archivumban
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok g tartasaval

fajtaja és mértéke osszesitve
3. A kozfeladatot cllato szerv altal nydjtott, nem relevans
\az allamhaztartasrol sz616 torvény '
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Verzidszam: 2. Azonosito: SZ18
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'Adat

. |Az allamhaztartas pénzeszkozei
'felhasznéléséval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkoddassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy
azt meghalado értékii arubeszerzésre,
€pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd
szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi €s biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b)
‘pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerz6dés
targyacért kikstott — altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb sszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd — egy ¢vnél hosszabb
idotartamra kotott — szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz9dd féllel kotott azonos
targyu szerzodésck értékét egybe kell
szamitani

A koncessziordl szolé torvényben
‘meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
relbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyéazat eredménye)

. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonGsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai ¢és munkavallaloi érdek-

A

SZ18 Szabalyzat a kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérsl

Adatfelelés  Frissités Megoérzés
Gazdasagi A dontés A kodzzétételt
igazgatd meghozatalat koveto 5 évig

kovetd

hatvanadik

napig

£

nem relevans

nem relevans |
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iranyuld kérelmek intézésének rendjérsl
Adat 'Adatfelelés Frissités ‘Megorzés

képviseleti szervel szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
(0sszefiiggo kifizetésre) forditott, tmillio
forintot meghaladé kifizetések

7. Az Eurépai Unid tdmogatasaval Gazdasdgi  Negyedévente Legalabb 1
megvalosulo fejlesztések leirasa, az igazgatd évig
azokra vonatkozd szerzédések archivumban
tartasaval
8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gazdasagr  Negyedévente Legalabb 1
Osszegzeés az ajanlatok elbiralasardl, a 1gazgato évig
‘megkotott szerzbdésekrol) archivumban
tartdsaval

B) KULONOS KOZZETETELI LISTA

Adat Adatfelelés Frissités Megérzés

2 | Intézményi vardlistak orvosigazgato Havonta 5 évig
archivalandé
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