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1 A szabdlyzat célja:
Jelen szabdlyzat célja, hogy az informacios Gnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. CXIL torvénybél (a tovdbbiakban: Info tv.)
fakaddan a Viaci Javorszky Odon Kérhazat (a tovabbiakban: Kérhaz) érintd
kizzétételi kitelezettség megvalésitisinak, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld egyedi igények fteljesitésénck folyamatdt részletesen
meghatirozza.

2 Alkalmazasi teriilet:
A szabélyzat hatalya az Info tv. alapjén a Kérhaz altal kotelezoen kozzéteends,
kozérdekil, vagy kozérdekbdl nyilvanos valamennyi adatra, azok kezelésében
crintett adatfeleldsokre, adatkézlokre, valamint az adatigénylésekkel és azok
teljesitésével hatdskérrel és illetékességgel rendelkezd valamennyi személyre

kiterjed.

3 Hivatkozasok:

3.1 2011, ¢évi CXIL torvény az informaciés Snrendelkezési Jogrol és  az
informdcioszabadsagrol

32 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére,

az cgyseges kozadatkereso rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra,
az adatintegraciora vonatkozo részletes szabdlyokrol

3.3 301/2016. ((IX. 30.) Korm. rendelet a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megdllapithaté kéltségtérités mértékérs|

34 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé  adatok
kozzétételéhez szitkséges kizzétételi mintakrol (tovabbiakban I1IM rendelet)

3.5 S£27 Téritési Dij Szabalyzat

4 Meghatiarozasok:

4.1 Kozérdekl adat: a Koérhdz kezelésében 1éve és tevékenységére vonatkozo vagy

kézfeladaténak cllatasaval dsszefliggésben keletkezett, a ssemelyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének madjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, fgy
kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak credményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra ¢s a mikodést szabdlyozo Jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a
megkotitt szerzodésekre vonatkozé adat,

42 Adatfelelos: az a szerv vagy szervezeti cgység, amelynek a mitkédése soran az
elektronikus Gton kételezoen kizzéteendd kozérdekii adat keletkezett.

4.3 Adatkozlo: az a felel6s személy vagy egység, aki/amely az adatfelelés dltal hozza
eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

4.4 Altalanos kézzétételi lista: az Info tv. 1. mell¢klete szerinti lista a Korhaz altal
kételezéen kdzzéteend6 adatokrél.

4.5 Kiilonds kozzétételi lista: egyes 4gazatokra, kozfeladatot ollatdé szervie

vonatkozdan jogszabdlyban meghatdrozott, dltalanos kézzétételi listdban nem
szerepld egyéb kozzéteendd adatok listéja.
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4.6 Kozzétételi egység: Osszefliggd targya adatok — [HIM rendelet altal meghatarozott
— egylittese.,
5 A szabilyzat tartalma;
5.1 Kézérdekii adatok elektronikus kézzétételénck folyamata:
= 85 A kozzététel helye

A Kérhaz honlapjan (www javorszky.hu) a Kézérdekii adatok meniipont alatt teszi
a lakossdg szamdra nyilvanosan eclérhetévé a tevékenységére vonatkozd
legfontosabb kiézérdekii adatokat, kiilénés tekintettel az allami vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotéit szerzbdésekre — eleget téve a
kizérdekii adatokra vonatkozé, az Info tv.-ben lefektetett  tajékoztatasi
kotelezettségének. Ugyanezen feliilet szolgdl az egyéb jogszabdlyok dltal
meghatarozott kézzéiételi kételezeitségek megjelenftésére is. A4 Korhdz elegel tesz
a Kozponti Informdciés Kozadat-nyilvantaridsba  torténd adatszolgdltatdsi
kotelezettségének, illetve a rendszerbe Jeltoltont adatok rendszeres frissitésének:
amennyiben uj kizadat keriil a honlapra, el kell késziteni a leiré adatot a
kozadatkeresd felé. Ha médosul az egyedi link a honlapon, azt médositani kell a
kizadatkeresében megjelend rekordban is.

5312 A kozzététel rendje:
Jelen szabalyzat 6.1. melléklete rogziti az dltaldnos kdzzétételi lista struktirajat az
Info tv. és IHM rendelet formai eléirdsai szerint, a kozzétételi egységek
adatfeleloscit (akik az adattartalmat szolgaltatjak), az adatok frissitésének, illetve
megorzésének  szabdlyait. A lista feltiinteti a Korhdy vonatkozisdban nem
¢rtelmezhetd kézzétételi egységeket is, de a pontos tajékoztatas érdekében a .nem
relevans™ megjegyzéssel keriil jelzésre, hogy az adott kozérdekii adat nem all
rendelkezésre. Ugyancsak a 6.1 mellékletben rogzitett a Koérhaz tevékenységére
vonatkozo kiilonds kézzétételi lista.
A honlapon megjelené nyilvanos kozzétételi lista a 6.1 mellékletl 1. oszlopa a
megfelelé clektronikus kozlésre alkalmas formatuma (pdf) adattartalommal
megiolive. A Koérhdz szempontjabol relevans kézzétételi egységek a koénnyebb
kezelhetOség érdekében mas szinnel vannak kiemelve. A melléklet tovabbi oszlopai
a korhazi adatfelelossknek. adatkozléknek, valamint az ellendrzésért felelds
munkatarsaknak szolgilnak informéciokkal,
A kozzétételi listan szerepld adattartalom megleleloségéért, idoszeriiségéért, a
rendszeresen frissitett adatok adatkdzlénck vald eljuttatasaért a kozzéiételi egységek
6.1 mellékletben rogzitett adatfelelosei felelnek. Az adatfelelésok a kézzéteendd
adatokat elektronikus tton, egyeztetett formatumban juttatjik cl az adatkézléhoz,
A kozzéteendd adatot a Féigazgatd hagyia jova,
A foigazgato dltal jovahagyott adat kdzzétételét a kérhazi honlap mikddtetéséért
felelés munkatirs — PR ¢és marketing menedzser - biztositja, vagyis 6 litja el az
adatk6z16i feladatokat. Az adatkozlé gondoskodik tovabba:
- a honlap formajanak, adatstruktirajanak  kialakitasarol, folyamatos
lzemeltetésérol,
- az adatfelel6sik dltal hozza eljuttatott adatallomany frissitéséral,
- a kbzzétett adatoknak a kézlésre dtadott anyagokkal valé egyezidscégeert, a kizlésre
alkalmas kiilalakért.

Verzidszam: 3. Azonositd: SZ18
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A Finanszirozési, Informatikai és Betegdokumentdiciés Osztaly (FIBO) vezetdje
dltal kijelolt rendszergazda gondoskodik:
- a honlapon levé adatallomény védelméral, biztonsagi mentésérdl,
- az esemenyek (adatfrissités, helyesbités, cltavolitas) naplozasarol, a napléadatok
mentéséral,
- az esetleges lizemzavarok elharitasarol,
- a kizponti kézadat nyilvéntartdshan (kbzadat.hu) megjelenitett kézérdekii adatok
frissitésérdl, a kérhdzi honlapon megjelend adatdlloméanynak megfelelden.

5.1.3 A kozzététel ellendrzése:

A mindségiigyi vezetd folyamatdban cllendrzi, hogy a Korhdz teljesiti-e a
kizérdekli  adatok  elektronikus kozzétételére  vonatkozd kitelezetiségeit.
Amennyiben eltérést tapasztal, irdsban jelzi azt a kozzétételi egységek
adatfeleléseinek, akik 15 napos hataridével kitelesek intézkedni.

A Foigazgaté a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdek(i adatokra vonatkozé
adatigénylések (lasd 5.2 fejezet) alapjan legalabb évente feliilvizsgalja a honlapon
nyilvanossa tett kozzétételi listat, és ha azt tapasztalja, hogy bizonyos nyilvénossa
nem tett kézérdekii adatokra vonatkozoéan nagyobb mennyiségii igénylés érkezett
be, ezen adatokkal a listat kicgészitheti.

52 A kozzétételi listakon nem szereplé kozérdekii adatok megismercsére iranyuld
igények intézésének menete:
521 Az igény benyijtisa:

Adatigénylést formai kototiségektél mentesen  barki szOban, f{rasban vagy

elektronikus tton benyujthat.

Az igényl6 kérheti:

- akozérdekii adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- a kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba valg betekintést - azzal a kitétellel,
hogy a dokumentumok épségét meg kell érizze, azokba bejegyzést nem tehet,

- akozérdekii adatokat tartalmaz6 iratokrol masolat készitését,

Az 1gényld a kozérdekil, vagy kozérdekbol nyilvanos (tovabbiakban kozérdekii)

adatok megismerésére vonatkozo igényét benyijthatja:

- dltala irt kétetlen formaban, vagy

- az e szabdlyzathoz esatolt igénybejelentd lormanyomtatvényon (F-234), vagy

- személyesen szoban.

Elérhetéségek:

Postai tton: Véci Javorszky Odén Kérhaz 2600 Vic, Argenti Dome tér 1-3

E-mailen: vacikorhaz@javorszky.hu

Telefonon: +36 27 620-602

Személyesen: F'éigazgatoi Titkarsagon, 8.30-15.00 6rak kozot

A Korhaz az adatigényl6tél a nevén és elérhetéségén kiviil egyéb személyes adatot

nem kérhet, ezek rogzitése viszont feltétele az adatigénylés irasban valé

teljesitésének. Az adatigénylé fenti adatait a Korhdz az igény beérkezésétol

szamitott maximum 1 évig kezelheti, az igénynck az Info tv. 29. § (la)

bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalata céljabél (azonos

igénylé dltal azonos adatkérre vonatkozo adatigénylésnek egy éven beliil a Kérhaz

nem kdteles eleget tenni, amennyiben a vonatkozé adatokban véltozas nem allt be).

Ezen id6 elteltével az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6roini kel
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522 A benyujtott kézérdekii adatigénylés teljesitése:

Az 1gények feldolgozisat és teljesitését a Foigazgatoi Titkarsag koordindlja. A
kbozérdekii adatigénylés irasbeli teljesitésének kiaddséra a Foigazgatd jogosult. A
kozérdekii adatokba vald betekintést a Féi gazpald hagyija jova.

5221 Az irisban és elektronikus titon beérkezett, papirra kinyomtatott igényeket
iktatni sziikséges. Amennyiben az adatigénylés nem a Kérhaz kézponti e-mail
cimére, hanem egyéb dolgozéi cimre érkezik, az érintett dolgozd kiteles az
adatigénylést a kézponti e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdekl adatigénylésck teljesitésének hatarideje az igény beérkezésétol
szamitout 15 nap. Ha az adatigénylés Jelentés terjedelmi, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, esetleg a teljesitése aranytalan mértékben veszi igénybe az
alaptevékenység ellatisahoz sziikséges munkacréforrast, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil értesiteni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii a Foigazgatoi Titkdrsag felhivia az igénylo
figyelmét az igény meghatarozott hatéridén beliili pontositasara, mely esetben az
tigyintézési id6 a pontosftott igény beérkezéséhez képest szamolandé. Amennyiben
az igényld nem pontosit, a rendelkezésre allé adatok alapjan kell az igényt
teljesiteni.

A Foigazgato irasban jelsli ki a beérkezett adatigénylések alapjan az illetékes
adatfelelGst/szervezeti cgységet, aki/amely 8 napon beliil kételes a kért adatokat a
Foigazgato szamara elékésziteni. Az adatigénylésnck kozérthetoen, az igénylé altal
kivant formaban kell eleget tenni.

A Foigazgato az adatok feliilvizsgdlatat kovetden, a jogszabalyban meghatirozott
ligyintézési hatdridon beliil irasban tajékoztatja az adatigénylot. Kétség esctén a
korhdzi jogasz, illetve az iranyité kérhaz allaspontjanak beszerzése sziikséges
valamely adat kozérdeki voltanak megitélése érdekében.

A Foigazgatoi Titkarsag egyezteti az igénylével, hogy a kért adatokat személyesen,
postai tton, vagy elektronikus formaban szeretné megkapni. Amennyiben az
igényld a személyes atvételt vilasztja, az atvétel tényét aldirdsaval igazolnia kell
azon a dokumentumon, amin az adatigénylését a Kérhazba eljuttatta.

5222 A széban tirténé adatigénylést (személyesen vagy telefonon) amennyiben az
igényelt adat a Kérhaz honlapjan elérhetd, szoban lehet teljesiteni. Amennyiben a
szoban elbterjesztett igény ebben a forméban nem teljesithetd az igénylésril
feljegyzést kell késziteni (¢ célbol felhasznalhato a Szabalyzathoz mellékelt
[génybejelent6 lap). Az igénylot tajékoztatni kell, hogy a teljesitésre irdsban keriil
sor (lasd 5.2.2.1 alfejezet).

5223  Amennyiben az igényl6 a kozérdekii adatokat az iratokba valé betekintéssel
kivanja megismerni, ezt a Féigazgatoi Tikarsdggal egyeztetett idépontban, a Kérhaz
altal rendelkezésre bocsatott helyiségben teheti meg. A betekintés jogat idékorlat
nélkill gyakorolhatja, illetve a dokumentumokrol jegyzetet készithet. A Korhdz
biztositja egy olyan munkatarsanak jelenlétét, aki az iratbetekintés soran felmeriils
kérdésckre valaszolni tud, illetve figyelemmel kiséri az dtadott iratok biztonsagat.

3224 Az adatokat tartalmazé dokumentumrél, vagy dokumentumrészrél az igényld
misolatot kaphat. Ha a kizérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal
meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, azt a méasolaton kitakarni sziikséges.

5.2.2.5 A Korhdz kiltségtéritést allapithat meg akkor, ha az adatigénylés ieljesitésével
kapesolatban  felmerult  kéltsége meghaladja a  301/2016 (IX. 30)
korményrendeletben meghatarozott, kéltségtéritésként megallapithato
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legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségiérités Gsszege
ckkor sem haladhatia meg a hivatkozott kormanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb 6sszeget. A koltségtérités Gsszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igénylot az igény
beérkezését kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.
Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivets 30 napon beliil nyilatkozik
arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatss megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak a Kérhazhoz vals beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a kéltségtéritést a Korhaz 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos
hatériddben kételes az adatkezeld részére megfizetni.
A kbzérdekii adatigényléssel kapcsolatos  koltségek egyrészt a felhasznalt
adathordozo (elektronikus vagy papir), masrészt a kézbesités, harmadrészt a
munkaerd raforditas koltségébol tevidhetnek sssze. Ezekbél a Kérhaz kizarolag az
iratmasolds koltségeit haritja 4t az adatigénylére. A masolés dija megegvezik az
ecgészségiigyi  dokumentdciéra vonatkozoan a Téritési  Dij Szabalyzatban
megallapitott dijakkal. A mindenkori dijak kozvetleniil megtekinthetdk a kérhazi
honlap  (www.javorszky.hu) Betegdokumentacié6  madsolatanak  kérése
meniipontjaban.

= Az adatokhoz valé hozzaférés korlatozasa:

A Kérhazhoz benyujtott adatigénylés teljesitését el kell utasitani, ha a kért adat:

- azlnfotv. 27. § (1) bekezdése alapjan mindsitett adatnak szamit,

- azlInfo tv. 27. § (2) bekezdés szerint hozzaférése korlatozott,

- azlnfotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozisat szolgalé adatoknak
mindsiil,

- azlnfo tv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovobeli déntés megalapozasat is
szolgalja,

- vonatkozasdban a K6rhaz nem mindsiil adatkezelének.

Az igény teljesitése ugyancsak meglagadhat6, ha a Kérhaz altal megallapitott

koltségtéritést az igénylé nem fizeti meg.

Az igény teljesitésének elutasitdsardl, annak indokairél, valamint a jogorvoslati

lehetdségekrdl (ldsd 5.4 fejezet) az 1génylot az igény beérkezésétél szamitott 15

napon beliil, az dltala megjelslt kommunikéaciés csatornin keresztiil frasban

¢riesitent kell.

Az elutasitott adatigénylésekrél, valamint az elutasitisok indokairsl a Korhiaz

nyilvéantartast vezet, ami alapjan minden év Janudr 31-ig jelentést kiild a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacioszabadsag Haldség (tovabbiakban [latosag) szaméra,

5.4 Jogorvoslati lehetéségek:

A kozérdeki adat megismerésére irdnyul6 igény elutasitisa vagy a torvény altal
megszabott hatdridén beliili nem teljesitése, valamint a Korhaz sltal megdllapitott
koltségtérités vitatisa csetén az adatigényld birosighoz fordulhat. A megtagadis
Jogszeriiségét és indokait, a megallapitott kiliségtérités jogszerliségét a Korhaznak
kell bizonyitania. A pert az igény elutasitisinak kozlésétél, a hataridd
eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd
lejartatol szamitott 30 napon beliil kell clinditani. A perinditdsra rendelkezésre 4llé
idé elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

Verzidszam: 3. Azonositd: 5218
Hatalyba Iépés: 2024. februar 23. Oldalszam: 6/15
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iranyulo kérelmek intézésének rendjérél
A fent részletezettek fennalldsa esetén az adatigényld a Hatosagnal is
kezdeményezhet vizsgalatot.

55 Feleldsségek:
Jelen szabalyzat készitéséért, az abban foglalt tevékenységek végzéséért,
oktatasiért, ellendrzéséért felelés személyek ¢s szervezeti egységek:

Feleldsségi kir | Felelés személy |

A Szabdlyzat készit6je/karbantartoja Mindségiigyi vezetd

A Szabalyzat alkalmazoja (személyck, | Féigazgatd, szakmai igazgatok,

szervezeti egységek) szervezeti egységek vezetSi, PR
menedzser, Foigazgatdi titkarsag,

L FIBO

A Szabalyzat oktatasa (ki és milyen | Mindségiigyi vezetd, a Szabdlyzat

id6kdzdnként) relevins valtoztatasakor

A szabdlyozott  szakmai tevékenység | Mindségilgyi vezeld

ellendrzése -

A szabélyozott tevékenység audit alkalméval Mindségiigyi vezetd

| térténd feliilvizsgalata

6 Mellékletek:

6.1 Kozzétételi listak

7 Kapcsoléda formanyomtatvinyok:

7.1 F-234 Igénybejelentt lap kizérdekii adat megismerésc¢hez

Verzigszam: 3. Azonositd: SZ18

Hatalyba lépés: 2024. februar 23. Oldalszam: 7/15
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SZ18 Szabalyzat a kézérdekii adatok megismeréseére

iranyuld kérelmek intézésének rendjérgl

Kozzétételi listak

A) ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

- A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,

szckhelyc postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime,
honlapja, tigyfélszolgalaténak
elérhetdségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolcsévcl az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és
az egyes szervezell egységek vezetdinek
neve, beoszidsa, elérhetbsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levéleime)

A szervezeten beliil illetékes
ﬂgyfclkapcsnlau vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigy félfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
elérhetbsége

A kozleladatot ellato szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116,
vagy alarendeltségében miik6do mas
kozfeladatot ellitd szervek megnevezése,
s 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban 4116, illetve részvételével
miikddo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus
levéleime), tevékenységi kore.,
képviseldjének neve, a kizfeladatot ellaté
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv ltal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és

Adatfelelis
Foigazgatoi
litkarsag

IFO1gazgatoi
titkarsag

Foigazgatoi
titkarsag

Féigazgatoi
titkdrsag

nem relevans

nem relevans

nem relevans

Foigazgatoi
titkérsag

6.1 melléklet

Frissités
A valtozasokat

kévetben
azonnal

A valtozasokat
kévetoen
azonnal

A viltozasokat
kévetden
azonnal

A vialtozasokat
kivetden
axonnal

Megirzés

Az eldzd
allapot
torlendo

Az elézd
allapot
tirlends

Az elézb
allapot
tirlendd

Az elbzd
allapot
torlendd

A valtozdsokat Az el6zd

kévetden
azonnal

allapot 1
évig

Verzioszam: 3,
Hatalyba lépés: 2024. februar 23.
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telefaxszdma, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezelé szervénck tagjai

9. A kozfeladatot ellité szerv 4ltal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito
hatdrozat, a kéltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mitksdési engedélye

10. A kézfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség és kiadd neve
€s cime, valamint a foszerkesztd neve

11. ‘A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve

i

SZ18 Szabalyzat a kézérdekii adatok megismerésére

iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl
archivumba
n tartasival
nem relevans

nem relevins

Féigazgatoi A véltozasokat Az elézd

feligyeleti szervének, hatésagi dontései titkarsag kévetben allapot 1
tekintetében a fellebbezés elbiralasara azonnal évig
Jogosult szervnek, ennek hianyéban a archivumba
kozfeladatot ellaté szerv felett n tartasdaval
torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

II. Tevékenységre, mitkédésre vonatkozé adatok
Adat Adatfelelés  Frissités Megérzés

L. A kozfeladatot elldté szerv feladatat, Mindségiigyi A viltozdsokat Az elézd

hataskorét és alaptevékenységét vezetd kovetden allapot 1 évig
meghatarozo, a szervre vonatkozé azonnal archivumban
alapvetd jogszabdlyok, kozjogi tartasaval

szervezetszabalyozo eszkozik, valamint
a szervezeli ¢s milkodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szdvege

Az orszagos illetékességii szervek,
valamint a févérosi és varmegyei
korményhivatal esetében a kizfeladatot
ellat6 szerv feladatdrol, tevékenységérdl
52010 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A helyi énkorményzat 6nként vallalt
feladatai

Allamigazgatési, dnkormdnyzati, és
egycb hatosagi tigyekben iigyfajtanként
¢s eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkez0 szerv megnevezése, hataskor

nem relevans

nem relevans

nem relevans

Verzidészam: 3.
Hatalyba |épés: 2024. februar 23.
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Adat

‘gyakorlasanak atruhdzésa esctén a

ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illet¢kességi teriilete, az tigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okményok,

eljarasi illetékek (igazgatasi szolgdltatasi

dijak) meghatérozasa, alapvets eljdrasi
szabilyok, az eljardst megindité irat
benytjtasanak maodja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarido), az iigyek intézését segitd
Utmutatdk, az ligymenetre vonatkozé

tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt

letdlthetoé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas. az
{ligytipusokhoz kapesolédé jogszabdlyok
Jegyzeke, tajékoztatas az tigyfelet
megilleté jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezeuségekrsl

5. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgiltatisok megnevezése,
tartalma, a kivzszolgaltatasok
igénybevételénck rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbal adott kedvezménycek

6. A kézfeladatot ellatod szery altal
[enntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés cclja,
Jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
‘az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitéltendd kérdbiv), az
-adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai: a
kizfeladatot ellato szerv dltal
— alaptevékenysége keretében — gyiijto
¢és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités
koltségei

7. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a
hozzaférés modja, a kiadvany

]

SZ18 Szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl
Frissités

Adatfelelds Megirzés

Mindségiigyi A valtozasokat Az elozd

vezetd kvetoen allapot 1 évig
azonnal archivumban

lartasaval

Minbségiigyi A valtozdsokat Az elézd
vezetd kévetben allapot 1 évig
azonnal archivumban

lartasaval

nem relevins

Verzidszam: 3.
Hatalyba lepés: 2024. februar 23.
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Adat

ingyenessége, illetve a koltséptérités
mericke

8. |A testiileti szerv déntései
elokészitésének rendje, az allampolgari
koézremiiksdés (véleményezés) modja,
cljarasi szabalyai, a testiileti szerv
{uléseinek helye, ideje, tovdbba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
Jegyzbkdnyvel, illetve dsszefoglalon; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha
ezl jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kézzéteendd
Jogszabalytervezetck és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 5nkormanyzat

képvisel6-testiiletének nyilvinos iilésére

benyujtott eldterjesztésck a benytjtis
id6pontjatol

10. A kbzfeladatot elldté szerv dltal
koizzétett hirdetmények, kozlemények

11. |A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kifrt
palydzatok szakmai leirasa, azok
reredményei és indokolasuk

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos
vizsgdlatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

13. A kézérdeki adatok megismerésére

iranyuld igények intézésének rendje, az  vezetd

illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal
[foglalkoz6 személy neve

14. A kizfeladatot ellatd szerv

tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon

alapulé statisztikai adalgyiijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapesolatos
kotelezé statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

)

SZ18 Szabalyzat a kézérdek( adatok megismerésére
iranyuld kerelmek intézésének rendjérdl

Adatfelelés  Frissités Megdirzés
nem relevans
nem relevans
PR manager Folyamatosan Legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
HR Folyamatosan Az el6zd
csoportvezetd allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
Foigazgaléi A vizsgalatrél Az elézd
titkarsag s2016 jelentés  allapot 1 évig
megismerését  archivumban
kévetden tartasdval
haladéktalanul
Mindségiigyi Negyedévente Az elézd
allapot
torlendd
FIBO o.v. Negyedévente Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
Foigazgati Negyedévente Az el6zd
titkdrsag allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Verzidszam: 3.
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16.

17.

18.

19.

20

21.

22

23.

Adat

Azon kézérdekii adatok hasznositasara
irdnyuld szerzodések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerzdodo fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
1év6 kozérdekii adatok felhasznaldsdra,
hasznositasira vonatkozo6 altalanos
|szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellatéd SZErvre .vonatkozé
kulings és egyedi kozzétéreli lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levo, a kiizadatok tjrahasznositisarol
sz016 torvény szerint Gjrahasznositis
céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot
ellaté szerv kezelésében lev, a
kozadatok wjrahasznositasar6l sz616
torvény szerint ijrahasznosithaté
kozadat tipusokrol valé tajékoztatds, a
rendelkezésre ll6 formatumok
megjellésével

A 19, sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositdsdra vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

‘A 19. sor szerinti kozadatok és kulturlis
kozadatok Gjrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocsatasaért
lizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezokkel
egylittesen

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
A kozfeladatot ellato szerv altal
‘megkdttt, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
koot kizarolagos jogot biztositd
megallapodisok szerz8do feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
idotartaménak, targvéanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeltlése

I

SZ18 Szabalyzat a kézérdekd adatok megismerésére
Iranyuld kérelmek intézeésének rendjérdl
Adatfelelés  Frissités Megirzés

nem relevans

nem relevians

lasd 6.1 A valtozasokat Az elézd
melléklet B)  kévetden allapot
azonnal torlendd

nem relevans

nem relevans

nem relevins

nem relevans

nem relevans

Verzidszam: 3.
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iranyuld kérelmek intézésének rendjérd|

Adat Adatfelelés  Frissités Megirzés

24. A kézfeladatot cllaté szerv altal k6t6tt, a nem relevans
kézadatok tjrahasznositasarél szolé
torvény szerint a kulturalis kbzadatok
digitalizdlsara kizdrélagos jogot
biztosité megdllapodasok szovege
25. A kézadatok Gjrahasznositdsarol sz6l6 nem relevans
16rvény szerinti azon Jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozo eszkiz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kotelezo erével bird dokumentum (vagy
az annak elérhet6ségére mutatéd
hivatkozis), amely az tjrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyiijiésével, eléallitasaval,
feldolgozisaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajdt bevételbdl valo fedezésst irjaeld a
kozfeladatot ellito szerv részére

I11. Gazdilkod4si adatok

Adat Adatfelelés  Frissités Megiorzés

1. A kozfeladatot ellatd szery éves Gazdasagi A valtozasokat A kbzzétételt
kéliségvetése, szamviteli térvény szerinti igazgatd kévetden kdvetd 10 évig
beszamoldja vagy éves kéltségvetési aronnal
beszamoloja

2. A kizfeladatot ellatd szervnél HR Negvedévente A kiilén
foglalkoztatottak létszamara és személyi  csoportvezeld Jjogszabélyban
Jjuttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, meghatarozott
illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd ideig, de
tisziségviselok illetménye, munkabére és legalabb |
rendszeres juttatasai, valamint évig
kadltségtéritése, az egyéh archivumban
alkalmazottaknak nytjtott juttatisok tartdsaval

fajtija és mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nytGijtott, nem relevans
az allamhaztartasrol sz616 (6rvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
lamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositsi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a kdltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Verzioszam: 3. Azonositd, S7Z18
Hatalyba lépés: 2024. februar 23, Oldalszam: 13/15



Vaci Javorszky Odén Korhaz

.Adat

4. Az dllamhaztartis pénzeszkizei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghaladoé értéki arubeszerzésre,
Cpitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni ¢ricki jog 4tadasara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozé
szerzodések megnevezése (tipusa),
tdrgya, a szerz6dést kitd felek neve, a
szerzodés értéke, hatdrozott idére kététt
szerzodés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai. a
védelmi és biztonsagi eéla beszerzésck
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kizbeszerzésekrdl sz616 2015, évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotétt szerzddések adatai
kivételével
A szerzidés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott — dltalanos forgalmi
adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatést
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzédéseknél az
€rtek kiszamitasakor az ellenszolgdltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy kiltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotoit azonos
largyu szerzodések értékeét egybe kell
szamitani

5. A koncessziorél sz6l6 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazék adatai. az
elbiraldsrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

6. A kozfeladatot ellato szerv dltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
cgyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
'szakmai és munkavillaloi érdek-

I
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Adatfelelés  Frissités Megirzés
Gazdasdgi A doniés A kozzétételt
igazgato meghozatalat  kéveté $ évig

kivetd

hatvanadik

napig

nem relevans

nem relevins
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iranyulo kérelmek intézésének rendjéré|
Adat Adatfelelés  Frissités Megbrzés

képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellalnﬁjax oktatasi,
kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet
segilo szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghalado kifizetések

7. Az Eurépai Unid tdmogatasdval Gardasagi ~ Negyedévente Legalabb |
megvalosulé fejlesztések leirdsa, az igazgato évig
azokra vonatkozo szerzidések archivamban
tartisdval
8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv,  Gazdasagi  Negyedévente Legaldbb 1
Bsszegzés az ajanlatok clbiralasarol. a igazgatd évig
megkdtdtt szerzddésckrol) archivumban
lartasaval

B) KULONOS KOZZETETELI LISTA

Adat Adatfelelés Frissités Megirzés |
2 | Intézmeényi varélistak orvosigazgato Havonta 5 évig J
[ archivélandé |

Verzidszam: 3. Azonosito: SZ18
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